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Carta Para Solicitud De Reembolso Agencia 
 

 
(Ciudad)________(Día) ____ de (Mes)________________ del año 20____ 
 
Señores 
Decameron  
Ciudad 
 
La agencia de viajes __________________________________________________, 
identificada con NIT/RFC número _____________________, con código No. 
_________________, confirma  ser el titular de factura de la reserva número 
_________________, y por este medio solicitamos a ustedes el reembolso de la misma 
teniendo en cuenta los siguientes motivos: 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________. 
 
Así mismo autorizo efectuar consignación a la siguiente cuenta: 
 
 Cuenta corriente   
Cuenta de 
ahorros  

 

 
Banco:   _______________________________________  
Número de cuenta:  _______________________________________  
Titular de la cuenta:  _______________________________________  
 
Adicionalmente y a fin de mantener el contacto con ustedes me permito informar:  
 
Números telefónicos: ____________________________________________________  
Dirección residencia: ____________________________________________________  
Correo electrónico:    ____________________________________________________  
 
Muchas gracias por su atención  
 
Atentamente,  
 
 
 
____________________________  
Firma autorizada 

**Este	documento	debe	estar	en	papel	membrete	de	la	agencia	y	firmado	por	la	persona	autorizada	o	en	
su	defecto	el	representante	legal**	
**	 En	 caso	de	 solicitar	 consignación	a	una	 cuenta	diferente	 al	 titular	de	 la	 factura	o	 tarjetahabiente	 se	
debe	anexar	esta	misma	carta	y	debe	tener	en	cuenta	qué	los	filtros	de	control	son	diferentes.	Anexar	los	
documentos	por	los	medios	autorizados	para	este	procedimiento.	**	


